УТВЕРЖДЕНО

Правлением АО Банк «ТКПБ» 

Протокол №59 от

 «24» октября 2023 г.

Председатель Правления

__________________ Хаустова Г.В.

ПОЛИТИКА  
Акционерного общества Банк «Тамбовкредитпромбанк»  (АО Банк «ТКПБ»)

в отношении обработки персональных данных 

Тамбов - 2023

Оглавление

31.Термины и определения


2.Общие  положения……………………………………………………………………………………………………………………………………………..3
3.Правовые основы, цели и сроки обработки персональных данных………………………..5
4.субъекты и категории персональных данных подлежащих обработке…...……………5
5.основные принципы обработки персональных данных………………………………………….6
6.ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ПО УСТРАНЕНИЮ  НАРУШЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА, ДОПУЩЕННЫХ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПО УТОЧНЕНИЮ, БЛОКИРОВАНИЮ И УНИЧТОЖЕНИЮ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ………………. …………………………………………………..11

7. ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ДАННЫХ…………………………………………………………………………13

8. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ДАННЫХ………………………………………………………………………………………………………………………14 
9. обеспечение безопасности персональных данных………………………………………………15 
Права и обязанности сторон в области защиты персональных данных10.……………...17
11.  Конфиденциальность
...........................................................................................................................................18

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ………………………………………………………………………………..19

Приложение 1 акт об уничтожении персональных данных...........................................................20

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 ТИПОВАЯ ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОТРУДНИКА………………………………………………………………………………………….…………………….22

приложение 3 Письменное согласие на обработку персональных данных…………….26
приложение 4 Отзыв согласия на обработку персональных данных……………...……….28
приложение 5 Письменное согласие субъекта на передачу (трансграничную передачу) его персональных данных третьей стороне……………………………………………29

ПРИЛОЖЕНИЕ 6 ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО СОТРУДНИКА АО БАНК "ТКПБ", НЕПОСРЕДСТВЕННО ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В СЛУЧАЕ РАСТОРЖЕНИЯ С НИМ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА ПРЕКРАТИТЬ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СТАВШИХ ИЗВЕСТНЫМИ ЕМУ В СВЯЗИ С ИСПОЛНЕНИЕМ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ………..………….30

ПРИЛОЖЕНИЕ 7 ЗАЯВЛЕНИЕ НА БЛОКИРОВАНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ………………………….31

ПРИЛОЖЕНИЕ 8 ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ………………………………………………………………………………………………………...…………….32

ПРИЛОЖЕНИЕ 9 ЗАЯВЛЕНИЕ НА УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ…………………………..33

ПРИЛОЖЕНИЕ 10 ЗАЯВЛЕНИЕ НА УТОЧНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ……………………………...34

ПРИЛОЖЕНИЕ 11 ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ…………………………………………………….35

ПРИЛОЖЕНИЕ 12 СОГЛАСЕ НА ПЕРЕДАЧУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЕ…..…......36

ПРИЛОЖЕНИЕ 13 СОГЛАСИЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ У ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЫ...37

ПРИЛОЖЕНИЕ 14  ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ СОБЫТИЙ В ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ………………………………………………………………………………………………38


Термины и определения

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная) - обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

Использование персональных данных – действия (операции) с персональными данными, совершаемые должностным лицом Банка в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъектов либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

Общедоступные персональные данные — персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности. 

Конфиденциальность персональных данных — обязательное для соблюдения назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным, требование не допускать их распространения без согласия субъекта или иного законного основания. 

Общие положения

Настоящая Политика АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных (далее по тексту – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; Трудовым кодексом Российской Федерации; Федеральным законом РФ  от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" ; Приказом  Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 180 "Об утверждении форм уведомлений о намерении осуществлять обработку персональных данных, об изменении сведений, содержащихся в уведомлении о намерении осуществлять обработку персональных данных, о прекращении обработки персональных данных", Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 179 "Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных", Приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 27.10.2022 № 178 "Об утверждении Требований к оценке вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона "О персональных данных", Постановлением  Правительства  Российской Федерации от 29.06.2021  № 1406  "О федеральном государственном контроле  (надзоре) за обработкой персональных  данных", Постановление Правительства РФ от 21.03.2012 № 211  "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", Указом Президента РФ  от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера",   положением «Об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 и другими нормативными правовыми актами и применяется ко всем персональным данным, обрабатываемым в АО Банк «ТКПБ»  (далее - Банк).
         Политика Банка как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, определяет цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Действие настоящей Политики не распространяется на организацию хранения, комплектования, учета и использования содержащих персональные данные документов архивного фонда в соответствии с законом №125-ФЗ от 22.10.2004 «Об архивном деле в Российской Федерации».

Цель Политики заключается в доведении до сотрудников Банка, его клиентов, а также лиц, предполагающих воспользоваться продуктами и услугами Банка, информации о целях и порядке обработки персональных данных, осуществляемой на основании полномочий Банка, и реализуемых требованиях к защите указанных персональных данных.

           Предоставление клиентам Банка банковских продуктов и услуг требует сбора и дальнейшей обработки персональных данных, позволяющих идентифицировать клиентов Банка, их представителей и(или) выгодоприобретателей и осуществлять их обслуживание. Состав и объем требуемых сведений определяются действующим законодательством РФ, нормативными актами Банка России и внутренними нормативными документами Банка. В случае непредставления указанными лицами требуемой информации Банк имеет право отказать им в обслуживании.

          Использование банковских продуктов и услуг, предоставляемых Банком, а также сообщение в Банк своих персональных данных означает согласие субъектов на обработку своих персональных данных в соответствии с настоящей Политикой. В случае несогласия с этими условиями субъекты персональных данных должны воздержаться от использования банковских продуктов и услуг, и предоставления своих персональных данных в Банк.

           Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных данных, осуществляются посредством:

получения оригиналов необходимых документов либо их копий;

копирования оригиналов документов;

внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);

формирования персональных данных в ходе их обработки;

внесения персональных данных в автоматизированные информационные системы, оператором которых является Банк (далее - автоматизированные информационные системы);

заверения копий документов. 

         Банк оставляет за собой право вносить необходимые изменения в Политику при изменении действующего законодательства РФ и условий своей деятельности в соответствии с внутренними нормативными документами. 

Политика подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Банка http://www.tkpb.ru/. 

Правовые основания и сроки обработки персональных данных 

           Банк осуществляет обработку персональных данных в целях осуществления банковской деятельности в рамках реализации своих прав и законных интересов, а также вытекающих из этого требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в частности: федеральными законами:

          - Трудовым кодексом РФ;

          - Налоговым кодексом РФ; 

          -  от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";

          - от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
-  от 02.12.1990  N 395-I "О банках и банковской деятельности";

-  от 30.12.2004 N 218-ФЗ "О кредитных историях";

-от 04.08.2023  N 417-ФЗ "О проведении эксперимента по установлению специального регулирования в целях создания необходимых условий для осуществления деятельности по партнерскому финансированию в отдельных субъектах Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также  нормативными актами  Банка России, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций; Федеральной службы по техническому и экспортному контролю; Федеральной службы безопасности, Уставом и внутренними нормативными документами Банка.

         Сроки обработки персональных данных определяются в соответствии с целями их обработки, требованиями законодательства Российской Федерации и нормативными документами Банка России.

Субъекты и категории персональных данных, подлежащих обработке

Банк обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов:

физических лиц – клиентов Банка, состоящих либо собирающихся вступить с Банком в договорные или гражданско-правовые отношения по банковским операциям: вкладчик; лицо, совершающее банковскую расчетную операцию по банковскому счету или без открытия счета; лицо, совершающее валютно-обменную операцию в наличной форме; лицо, арендующее банковскую сейфовую ячейку; заемщик, поручитель, залогодатель, иное участвующее по кредитной, гарантийной или обеспечительной операции лицо); акционер Банка; аффилированное лицо; лицо, совершающее операции с векселями;

физических лиц, состоящих либо собирающихся вступить с Банком в трудовые отношения, а также членов их семей, содержащихся в документах, сопровождающих процесс оформления трудовых отношений (при решении вопросов о приеме на работу, переводе, увольнении и т.д.)- анкетные и биографические данные (адрес места жительства, домашний телефон, место работы или учебы членов семьи и родственников);

индивидуальных предпринимателей – клиентов Банка, в рамках заключенных договоров: депозитного, банковского счета на расчетно-кассовое обслуживание, аренды банковской сейфовой ячейки, кредитного, гарантии, обеспечительного (залога, поручительства); или преддоговорной деятельности в целях его заключения; 

сотрудников юридических лиц – клиентов Банка, в рамках заключенных договоров: депозитного, банковского счета на расчетно-кассовое обслуживание, аренды банковской сейфовой ячейки, кредитного, гарантии, обеспечительного (залога, поручительства)  или преддоговорной деятельности в целях его заключения (участник или акционер юридического лица; единоличный или член коллегиального исполнительного органа юридического лица; главный бухгалтер юридического лица; сотрудник, имеющий право первой (распорядительной) или второй (бухгалтерской) подписи от имени юридического лица; инсайдеры юридического лица; аффилированные физические лица юридического лица); 

физических лиц, индивидуальных предпринимателей и сотрудников юридических лиц, осуществляющих специализированную деятельность и оказывающих профессиональные услуги Банку в рамках гражданско-правовых и договорных отношений с Банком по банковским и хозяйственным операциям и в рамках договорных отношений с Банком.

физических лиц, связанных гражданско-правовыми отношениями с клиентами Банка по банковским операциям: супруг/супруга поручителя, залогодателя, иного лица, обязанного перед Банком по обеспечительной операции; поверенный клиента Банка, действующий на основании доверенности; лицо, имеющее дополнительный доступ к арендованной банковской сейфовой ячейке; 

физических лиц, в отношении которых имеются сведения об участии в экстремистской деятельности

физических лиц – посетителей Банка или обратившихся с письменным запросом.

В Банке определен следующий перечень обрабатываемых персональных данных:

фамилия, имя, отчество (в т.ч. прежние).

дата и место рождения. 

паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, срок действия, код страны).

гражданство. 

адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания. 

номера телефонов (мобильного и домашнего), в случае их регистрации на субъекта персональных данных, или по адресу его места жительства (по паспорту). 

сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования. 

сведения об идентификационном номере налогоплательщика. 

сведения из страховых полисов обязательного медицинского страхования. 

сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, наименование и местоположение образовательного учреждения, дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения, ученая степень, ученое звание, владение иностранными языками и другие сведения). 

сведения о повышении квалификации и переподготовке (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, наименование и местоположение образовательного учреждения, дата начала и завершения обучения, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения и другие сведения). 

сведения о трудовой деятельности (данные о трудовой занятости на текущее время с полным указанием должности, подразделения, наименования, адреса и телефона организации, а также реквизитов других организаций с полным наименованием занимаемых ранее в них должностей и времени работы в этих организациях, а также другие сведения). 

сведения о номере, серии и дате выдачи трудовой книжки (вкладыша в нее) и записях в ней. 

Сведения, указанные в трудовом договоре с работником Банка или гражданско-правового договора с гражданином. 

сведения о заработной плате (номера счетов для расчета с работниками, данные зарплатных договоров с клиентами, в том числе номера их счетов, данные по окладу, надбавкам, налогам и другие сведения). 

сведения о судимости.

сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих призыву на военную службу (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на(с) учет(а) и другие сведения). 

сведения о семейном положении (состояние в браке, данные свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество супруга(и), паспортные данные супруга(и), данные справки по форме 2НДФЛ супруга(и), данные документов по долговым обязательствам, сведения о трудовой деятельности супруга(и), фамилии, имени, отчества и даты рождения других членов семьи, иждивенцев, степень родства и другие сведения). 

сведения, указанные в оригиналах и копиях приказов по личному составу и материалах к ним. 

табельный номер работника. 

сведения о государственных и ведомственных наградах, почетных и специальных званиях, поощрениях (в том числе наименование или название награды, звания или поощрения, дата и вид нормативного акта о награждении или дата поощрения) работников. 

материалы по аттестации и оценке работников, расследованию и учету несчастных случаев, внутренним служебным расследованиям в отношении работников банка. 

сведения о временной нетрудоспособности работников банка. 

сведения об имуществе (имущественном положении): 

автотранспорт (государственные номера и другие данные из свидетельств о регистрации транспортных средств и из паспортов транспортных средств); 

недвижимое имущество (вид, тип, способ получения, общие характеристики, стоимость, полные адреса размещения объектов недвижимости и другие сведения); 

банковские вклады (данные договоров с клиентами, в том числе номера их счетов, вид, срок размещения, сумма, условия вклада и другие сведения); 

кредиты (займы), банковские счета, денежные средства и ценные бумаги, в том числе в доверительном управлении и на доверительном хранении (данные договоров с клиентами, в том числе номера счетов, номера банковских карт, кодовая информация по банковским картам, коды кредитных историй, адреса приобретаемых объектов недвижимости, сумма и валюта кредита или займа, цель кредитования, условия кредитования, сведения о залоге, сведения о приобретаемом объекте, данные по ценным бумагам, остатки и суммы движения по счетам, тип банковских карт, лимиты и другие сведения), доля участия в уставном капитале юридических лиц. 

сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, являющийся основанием для предоставления льгот и статуса, и другие сведения). 

сведения о кредитной истории.

сведения о стаже управления транспортным средством. 

        Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 2.1 статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

Основные принципы обработки персональных данных

          Обработка персональных данных в Банке осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных". 

 Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

         Персональные данные хранятся в электронном виде и на бумажных носителях. В электронном виде персональные данные хранятся в информационных системах персональных данных, а также в архивных копиях баз данных информационных систем персональных данных. В бумажном виде персональные данные хранятся в составе документов и их копий, содержащих информацию о субъектах персональных данных.

Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных целях, определенных настоящим Политикой

          Персональные данные субъектов персональных данных на бумажных носителях хранятся в течение сроков их хранения, установленных федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности.

        Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

         Документы на бумажном носителе, содержащие персональные данные, по истечении срока хранения в структурном подразделении передаются на последующее хранение в архив головного офиса или для уничтожения.

        Документы, содержащие персональные данные, сроки хранения которых истекли, подлежат уничтожению.

        Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства в Банке, ежегодно проводит экспертизу ценности документов, в результате которой выделяет документы, содержащие персональные данные с истекшими сроками хранения, подлежащие уничтожению.

        Результаты отбора документов к уничтожению оформляются актами о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.

        Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается комиссией, состав которой утверждается приказом Президента Банка.

        Комиссия принимает решение о согласовании акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, содержащих персональные данные, который подписывается председателем комиссии и утверждается вице-президентом.

        Под уничтожением персональных данных понимаются действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

        Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства в Банке, осуществляет контроль за процедурой уничтожения документов, содержащих персональные данные.

        Уничтожение документов, содержащих персональные данные, производится термическим или механическим (шредирование) способом.

         Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится под контролем лица, ответственного за защиту информации, посредством механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удаления с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

         По результатам уничтожения документов, содержащих персональные данные составляется Акт об уничтожении (Приложение № 1) и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных (Приложение №14).
Обработка персональных данных Банком допускается в следующих случаях:

обработка персональных данных необходима для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, в том числе в случае реализации оператором своего права на уступку прав (требований) по такому договору, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством функций, полномочий и обязанностей Банка;

осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,

осуществляется обработка общедоступных персональных данных.

Обработка персональных данных субъекта может осуществляться исключительно в целях обеспечения: 

Осуществления комплекса кредитных, финансовых, расчетных, кассовых и других банковских операций и иных сделок, в том числе: 
привлечение денежных средств физических и юридических лиц во вклады (до востребования и на определенный срок); 

размещение, указанных выше, привлеченных средств, от своего имени и за свой счет;

открытие и ведение банковских счетов физических и юридических лиц;

осуществление расчетов по поручению физических и юридических лиц, в том числе уполномоченных банков-корреспондентов и иностранных банков, по их банковским счетам;

инкассация денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов;

кассовое обслуживание физических и юридических лиц;

купля-продажа иностранной валюты в наличной и безналичной формах;

привлечение во вклады и размещение драгоценных металлов;

выдача банковских гарантий;

осуществление переводов денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов (за исключением почтовых переводов);

выдачу поручительств за третьих лиц, предусматривающих исполнение обязательств в денежной форме;

приобретение права требования от третьих лиц исполнения обязательств в денежной форме;

доверительное управление денежными средствами и иным имуществом по договору с физическими и юридическими лицами;

осуществление операций с драгоценными металлами в соответствии с законодательством Российской Федерации;

предоставление в аренду физическим и юридическим лицам специальных помещений или находящихся в них сейфов для хранения документов и ценностей. 

лизинговые операции;

оказание консультационных и информационных услуг;

иные сделки, не запрещенные законодательством, а также комплекс действий с персональными данными, необходимых для исполнения вышеуказанных сделок.

Осуществления трудовых отношений и обеспечения кадровой работы, в том числе кадрового учета, делопроизводства, содействия в осуществлении трудовой деятельности, формирования кадрового резерва, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения работниками должностных обязанностей, обеспечения личной безопасности работников и членов их семей, обеспечения установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, сохранности принадлежащего им имущества, а также противодействия коррупции;

рассмотрения обращений граждан;

подачи сведений в Пенсионный фонд Российской Федерации, Федеральную налоговую службу Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации;

обработки запросов судебных органов, государственных органов по различным вопросам;

обеспечения пожарной, информационной безопасности;

ведения бухгалтерского учета;

обеспечения общехозяйственной деятельности;

Соблюдения требований законодательства. 

При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных, Банк руководствуется Конституцией Российской Федерации, законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"  , Трудовым кодексом Российской Федерации и иными нормативными актами, требованиями Центрального Банка; Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций; Федеральной службы по техническому и экспортному контролю; Федеральной службы безопасности.

Банк не осуществляет принятия решений на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы.

Субъект принимает решение о предоставлении своих персональных данных и дает согласие на их обработку по своей волей и в своем интересе. В случаях, установленных законодательством, согласие дается в письменной форме (Приложение 3)

Субъект персональных данных предоставляет сотруднику Банка достоверные сведения о себе. Банк проверяет достоверность сведений, сверяя данные, предоставленные субъектом, с имеющимися у субъекта документами. Банк имеет право проверять достоверность указанных сведений в порядке, не противоречащим законодательству РФ. Предоставление субъектом подложных документов или ложных сведений является основанием для расторжения договора (в случаях, предусмотренных законодательством).

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных в виде заявления (Приложение 4). 

Передача персональных данных при поручении их обработки третьему лицу должна осуществляться только на основании договора, существенным условием которого является обязанность соблюдения третьим лицом принципов и правил обработки персональных данных (в том числе конфиденциальности) предусмотренных федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», если иное не установлено законодательством РФ. Договор также должен закреплять ответственность лица, обрабатывающего персональные данные по поручению Банка, за обеспечение безопасности обработки полученных персональных данных. 

Передача персональных данных субъекта третьим лицам осуществляется только с письменного согласия субъекта (Приложение № 12). Оно может быть оформлено путем указания реквизитов лица, которому поручается обработка персональных данных, в согласии на обработку в соответствии с Приложением № 3, либо оформляется отдельным документом по форме Приложения № 12, если иное не установлено законодательством РФ.

Персональные данные субъекта могут быть предоставлены родственникам или членам его семьи только с письменного разрешения самого субъекта (Приложение № 12), за исключением случаев, когда передача персональных данных субъекта без его согласия допускается действующим законодательством.

Представителю субъекта персональные данные передаются в порядке, установленном действующим законодательством и внутренними нормативными документами. Информация передается при наличии одного из документов:

нотариально удостоверенной доверенности представителя субъекта;

письменного заявления субъекта, написанного в присутствии уполномоченного сотрудника (если заявление написано субъектом не в присутствии уполномоченного сотрудника, то подпись субъекта удостоверяется нотариально).

Предоставление персональных данных субъекта государственным органам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства и внутренних нормативных документов.

При получении персональных данных субъекта от третьего лица Банк, за исключением случаев, когда:

субъект уведомлен третьим лицом об осуществлении обработки его персональных данных;

персональные данные получены на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных или получены из общедоступного источника;

возможно нарушение прав и законных интересов третьих лиц;

сообщает субъекту персональных данных до начала обработки таких персональных данных следующую информацию о наименовании и адресе Банка, цели обработки персональных данных и ее правовом основании, предполагаемых пользователях персональных данных, установленных Федеральным законом правах субъекта персональных данных, источнике получения персональных данных.

Доступ к персональным данным субъекта имеют сотрудники Банка, которым персональные данные необходимы в связи с исполнением ими трудовых обязанностей. 

Сотрудники Банка, которым предоставлен доступ к персональным данным субъектов, имеют право обрабатывать только те персональные данные субъекта, которые необходимы им для выполнения конкретных должностных обязанностей.

Обработка персональных данных в структурных подразделениях (отделах) Банка осуществляется в документально определенном порядке, исключающем несанкционированный доступ к персональным данным субъектов.

ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ПО УСТРАНЕНИЮ НАРУШЕНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА, ДОПУЩЕННЫХ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПО УТОЧНЕНИЮ, БЛОКИРОВАНИЮ И УНИЧТОЖЕНИЮ ПЕРСОНАЛЬНЫ ДАННЫХ.
В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.  

В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

 В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:
1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных  федеральным законом   от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"  или другими федеральными законами. 

В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных п.п. 2 - 11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федеральнго закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" . Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в ч.ч. 3 - 5.1  п. 6 ст. 21  Федеральнго закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, предусмотренных настоящей статьей, осуществляется в соответствии с требованиями, Утвержденными приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022  N 179. (Акт об уничтожении (Приложение №1).

ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ДАННЫХ.

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств может быть осуществлена в следующих случаях:

обеспечения иностранным государством, на территорию которого осуществляется передача персональных данных, адекватной защиты прав субъектов персональных данных;

наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных;

исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных;

предусмотренных федеральными законами, если это необходимо в целях защиты основ конституционного строя Российской Федерации, обеспечения обороны страны и безопасности государства;

защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных или других лиц при невозможности получения согласия в письменной форме субъекта персональных данных.

Трансграничная передача персональных данных осуществляется Банком в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"  и международными договорами Российской Федерации.  Банк до начала осуществления деятельности по трансграничной передаче персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных. Указанное уведомление направляется отдельно от уведомления о намерении осуществлять обработку персональных данных. Указанное  уведомление, направляется в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление о намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных должно содержать следующие сведения: 

1) наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора, а также дата и номер уведомления о намерении осуществлять обработку персональных данных, ранее направленного оператором в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" ; 

2) наименование (фамилия, имя, отчество) лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты; 

3) правовое основание и цель трансграничной передачи персональных данных и дальнейшей обработки переданных персональных данных; 

4) категории и перечень передаваемых персональных данных; 

5) категории субъектов персональных данных, персональные данные которых передаются; 

6) перечень иностранных государств, на территории которых планируется трансграничная передача персональных данных; 

7) дата проведения оператором оценки соблюдения органами власти иностранных государств, иностранными физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым планируется трансграничная передача персональных данных, конфиденциальности персональных данных и обеспечения безопасности персональных данных при их обработке. 

Банк до подачи уведомления о своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных, обязан получить от органов власти иностранного государства, иностранных физических лиц, иностранных юридических лиц, которым планируется трансграничная передача персональных данных, следующие сведения: 

1) сведения о принимаемых органами власти иностранного государства, иностранными физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым планируется трансграничная передача персональных данных, мерах по защите передаваемых персональных данных и об условиях прекращения их обработки; 

2) информация о правовом регулировании в области персональных данных иностранного государства, под юрисдикцией которого находятся органы власти иностранного государства, иностранные физические лица, иностранные юридические лица, которым планируется трансграничная передача персональных данных (в случае, если предполагается осуществление трансграничной передачи персональных данных органам власти иностранного государства, иностранным физическим лицам, иностранным юридическим лицам, находящимся под юрисдикцией иностранного государства, не являющегося стороной Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных и не включенного в перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных); 

3) сведения об органах власти иностранного государства, иностранных физических лицах, иностранных юридических лицах, которым планируется трансграничная передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя и отчество, а также номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты). 

В случае наличия в поступившем уведомлении неполных сведений, или не соответствующих данным, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц и (или) в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, принимается решение о приостановлении рассмотрения уведомления в целях направления запроса о предоставлении недостающих сведений и (или) пояснений относительно несоответствия сведений данным, содержащимся в государственных информационных ресурсах. Недостающие сведения и (или) пояснения относительно несоответствия сведений данным, содержащимся в государственных информационных ресурсах, предоставляются Банком в течение 5 рабочих дней с даты получения запроса о предоставлении недостающих сведений в виде документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
8. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ДАННЫХ. 
         К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта персональных данных.
          Обработка биометрических персональных данных может осуществляться только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за исключением случаев, связанных с реализацией международных договоров Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной дактилоскопической регистрации, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации.
           Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, установленными в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
6.4. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения.
         Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информации (в том числе магнитный и электронный), на котором осуществляются запись и хранение сведений, характеризующих физиологические особенности человека и на основе которых можно установить его личность. 

        Оператор утверждает порядок передачи материальных носителей уполномоченным лицам.
        Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного оператором, осуществившим запись биометрических персональных данных на материальный носитель, но не более срока эксплуатации, установленного изготовителем материального носителя.
        Оператор обязан:
- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей;
- осуществлять присвоение материальному носителю уникального идентификационного номера, позволяющего точно определить оператора, осуществившего запись биометрических персональных данных на материальный носитель.
       Технологии хранения биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных должны обеспечивать:
- доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных лиц;
- применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, позволяющих сохранить целостность и неизменность биометрических персональных данных, записанных на материальный носитель;
- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку его биометрических персональных данных или наличия иных оснований обработки персональных данных, установленных законодательством Российской Федерации в сфере отношений, связанных с обработкой персональных данных.
         При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных должна обеспечиваться регистрация фактов несанкционированной повторной и дополнительной записи информации после ее извлечения из информационной системы персональных данных.

обеспечение безопасности персональных данных

Под защитой персональных данных субъекта понимается комплекс мер (организационно-распорядительных, технических, юридических), направленных на предупреждение нарушений доступности, целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и предотвращение несанкционированной, в том числе случайной, обработки. 

           Для осуществления контроля за соблюдением Банком законодательства в области защиты персональных данных и координации действий по обеспечению безопасности персональных данных, в Банке назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных.

 Защита персональных данных субъекта осуществляется за счёт средств Банка в порядке, установленном законодательством. 

Защита персональных данных субъектов может осуществляться проведением следующих организационно-распорядительных, юридических и технических мероприятий: 

определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;

управление правами доступа сотрудников к информационным ресурсам содержащим персональные данные в соответствии с должностными обязанностями

предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;

организация антивирусной защиты на рабочих станциях и серверах;

организация парольной защиты серверов, рабочих мест, информационных систем персональных данных

применение средств криптографической защиты информации

обеспечение целостности информационных ресурсов;
учет машинных носителей;

анализ защищённости вычислительной сети, обнаружение и предотвращение вторжений;

ограничение подключения информационных систем персональных данных к сетям общего пользования

оборудование помещений, в которых осуществляется обработка персональных данных, а также размещаются технические средства ИСПДн, средствами охраны и сигнализации

регламентация порядка доступа сотрудников в помещения, в котором осуществляется обработка персональных данных, а также размещаются технические средства ИСПДн;

предотвращение воздействий на технические средства ИСПДн, в результате чего может быть нарушено их функционирование;

соблюдение необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальной информацией и документами;

обучение и проверка знаний сотрудниками требований внутренних нормативных документов при обработке персональных данных;

разработка внутренних нормативных документов, регулирующих обработку персональных данных;

контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

Обработка персональных данных в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации осуществляется в соответствии с требованиями,  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных",  Постановления Правительства РФ от 15.09.2008   N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации"    и других нормативных документов.

Безопасность персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных достигается путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий.

Неавтоматизированная обработка персональных данных производится в соответствии с требованиями Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687.

В Банке действуют ограничения на доступ в помещения, в которых осуществляется обработка персональных данных, и установлены требования к учету, хранению и уничтожению материальных носителей персональных данных.

Персональная ответственность - одно из главных требований к организации функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие обеспечения эффективности этой системы. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к конфиденциальному документу, несет персональную ответственность за данное разрешение. Каждый сотрудник Банка, получающий для работы конфиденциальный документ, несет единоличную ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Права и обязанности сторон в области защиты персональных данных

Субъект персональных данных обязан:

передавать Банку комплект достоверных, документированных персональных данных, состав которых установлен законодательством РФ, внутренними нормативными документами включая сведения об образовании, специальных знаниях, стаже работы, отношении к воинской обязанности, гражданстве, месте жительства и др.

сообщать об изменении своих персональных данных в случаях, порядке и сроке установленных в законе или договоре.

Субъект персональных данных имеет право:

по письменному запросу получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных (за исключением случаев, предусмотренных законодательством), в том числе содержащую:

подтверждение факта обработки персональных данных Банком; 

правовые основания и цели обработки персональных данных;

применяемые способы обработки персональных данных;

информацию о наименовании и местонахождении Банка и сведения о лицах (за исключением сотрудников Банка), которые имеют или могут получить доступ к персональным данным на основании договора или федерального закона;

перечень обрабатываемых персональных данных субъекта и источник их получения;

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

порядок осуществления субъектом персональных данных прав

информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Банка, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

иные сведения, предусмотренные законодательством.

на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством. Доступ к своим персональным данным предоставляется субъекту или его законному представителю при личном обращении либо при получении запроса. Запрос должен содержать серию и номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта или его законного представителя; сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором; подпись субъекта персональных данных или его представителя. Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.

требовать от Банка исключения, исправления или уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. Указанное требование должно быть оформлено письменным заявлением субъекта персональных данных на имя президента Банка. При отказе Банка исключить или исправить персональные данные, субъект имеет право заявить в письменной форме оператору о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. 

обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или судебном порядке любые неправомерные действия или бездействия Банка при обработке и защите персональных данных. 

Банк обеспечивает реализацию законных требований субъекта персональных данных, указанных в запросе или заявлении, в соответствии с действующим законодательством и локальными нормативными актами.

Субъект персональных данных не должен отказываться от своих прав на сохранение и защиту охраняемой законом тайны.

Если обязанность предоставления персональных данных субъектом установлена федеральным законом, обслуживающий субъекта сотрудник Банка обязан разъяснить юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные.

Банк принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения требований, предусмотренных законодательством и сопутствующими нормативными правовыми актами. К таким мерам относятся:

назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;

издание внутренних нормативных документов по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных;

применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;

осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных законодательству и внутренним нормативным документам;

ознакомление сотрудников Банка, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, с внутренними нормативными документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных; и (или) обучение указанных работников;

опубликование, в том числе на сайте, документов, определяющих политику Банка в отношении обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных. 

Конфиденциальность персональных данных

Банк обеспечивает конфиденциальность всех обрабатываемых им персональных данных. Режим конфиденциальности не установлен относительно общедоступных персональных данных, которые приобрели такой статус волей субъекта персональных данных и могут быть в любой момент, по желанию субъекта вновь приобрести статус конфиденциальных.

Банк при обработке персональных данных принимает необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.

Сотрудники Банка, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Сотрудники Банка, получившие доступ к персональным данным, не имеют права их обрабатывать в личных или иных, отличных от установленных Банком, целях.

В случае если Банку оказывают услуги юридические и физические лица на основании заключенных договоров (либо иных оснований) и в силу данных договоров они должны иметь доступ к персональным данным субъектов, то существенным условием должна являться обязанность обеспечения указанным лицом конфиденциальности и безопасности персональных данных при их обработке. Соответственно персональные данные могут быть предоставлены Банком только после подписания с контрагентом соглашения о неразглашении конфиденциальной информации.

В исключительных случаях, исходя из договорных отношений с контрагентом, допускается наличие в договорах пунктов о неразглашении конфиденциальной информации, в том числе предусматривающих защиту персональных данных субъекта.

12. Заключительные положения

         Настоящий документ вступает в силу с даты его утверждения и одновременно прекращает действие Политики АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных, утвержденная Правлением, протокол №77 от 11.11.2022г.

Куратором настоящей Политики является служба информационной безопасности.

Приложение N 1
к Политике АО Банк «ТКПБ»

 в отношении обработки 

персональных данных 


АКТ 

об уничтожении персональных данных 

	г. Тамбов
	«_____»______________20____г.


 

Комиссия, наделенная полномочиями приказом Президента АО Банк «Тамбовкредитпромбанк» N _______ от «_____»____________20___г., в составе:

председатель комиссии:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

члены комиссии 

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных", п. 3 Требований к подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденных приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 в связи с,  _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать причину уничтожения персональных данных: невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных/достижение цели обработки персональных данных/отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных)

приняла решение об уничтожении персональных данных _________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта или иная информация, относящаяся к определенному физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены)

обрабатываемых АО Банк «Тамбовкредитпромбанк», или _________________________________________________________________________________,

(указывается фамилия, имя, отчество  (физического лица (лиц), осуществляющего (осуществляющих) обработку персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных по поручению АО Банк «Тамбовкредипромбанк»)

по адресу: г. Тамбов, ул. Советская, д. 118.

Уничтожены следующие персональные данные субъекта персональных данных:__________________________________________________________________________

(перечень категорий уничтоженных персональных данных)

 (Если обработка персональных данных осуществляется оператором без использования средств автоматизации). 
Уничтожен материальный носитель, содержащий персональные данные субъекта персональных данных: ________________________________________, на  _____ листах.

                                 (наименование носителя)

Материальный носитель, содержащий персональные данные субъекта персональных данных, уничтожен «_____»__________20____г. в присутствии членов комиссии путем 

_____________________________________________________________________________           (указать способ уничтожения: измельчения в шредере/сжигания и т. п.)
(Если обработка персональных данных осуществляется оператором с использованием средств автоматизации).

Информационная система персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта персональных данных: _________________________________.

                                                                                                             (наименование)

Персональные данные субъекта персональных данных в электронном виде уничтожены «_____»______________20____г. в присутствии членов комиссии путем:

____________________________________________________________________________________  ( способ уничтожения: стирания с информационных носителей/физического уничтожения носителей, на которых хранится информация)
Настоящий акт составлен в ____ экземплярах.

Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

Председатель комиссии:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Члены комиссии:

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Приложение N 2
к Политике АО Банк «ТКПБ»

 в отношении обработки 

персональных данных 

Президенту

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Типовая форма согласия
на обработку персональных данных сотрудника 

АО Банк «ТКПБ», 

Я, __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

зарегистрированный(ая) по адресу: ____________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

паспорт, серия ________ N _________ выдан ___________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам АО Банк «ТКПБ» (далее - Банк), зарегистрированного по адресу: г. Тамбов, ул. Советская 118, 

на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор (получение), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и отчества (при наличии) в случае их изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись);

2) число, месяц, год рождения;

3) место рождения;

4) информация о гражданстве (в том числе прежние гражданства, иные гражданства), а также о гражданстве (подданстве) супруга (супруги);

5) вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

6) адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания);

7) номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

8) реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

9) идентификационный номер налогоплательщика;

10) реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

11) реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

12) сведения о семейном положении, о составе семьи и родственниках - родителях, детях, сестрах, братьях, о супруге (бывшем или бывшей супруге), супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, место работы (службы), должность, домашний адрес);

13) сведения о трудовой деятельности;

14) сведения о воинском учете и реквизиты документа воинского учета;

15) сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

16) сведения об ученой степени;

17) сведения о дополнительном профессиональном образовании (профессиональной переподготовке, повышении квалификации) (наименование образовательной и (или) научной организации, год окончания, реквизиты документа о переподготовке (повышении квалификации), квалификация и специальность по документу о переподготовке (повышении квалификации), наименование программы обучения, количество часов обучения);

18) информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

19) сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на работу в Банк или ее исполнение;

20) фотография;

21) сведения о прохождении федеральной государственной гражданской службы, в том числе дата, основания поступления на федеральную государственную гражданскую службу и назначения на должность федеральной государственной гражданской службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность федеральной государственной гражданской службы, наименования замещаемых должностей федеральной государственной гражданской службы с указанием структурных подразделений Министерства, размер денежного содержания, результаты аттестации на соответствие замещаемой должности федеральной государственной гражданской службы, а также сведения о прежнем месте работы (службы);

22) информация о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде государственной гражданской службы (квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы);

23) сведения о пребывании за границей;

24) серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

25) информация о наличии или отсутствии судимости;

26) информация об оформленных допусках к государственной тайне;

27) сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях;

28) информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

29) сведения о моих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера моей супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

30) номер расчетного счета;

31) номер банковской карты;

32) сведения о близких родственниках (родителях, братьях, сестрах, детях), а также супругах, в том числе бывших, супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество (при наличии), с какого времени проживают за границей);

33) сведения об инвалидности, сроке действия установленной инвалидности;

34) сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на работу, ее исполнением и прекращением трудовых и непосредственно связанных с ними отношений, для реализации полномочий, возложенных законодательством Российской Федерации на Банк.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока работы в Банке;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Банк вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2011, N 31, ст. 4701; 2013, N 14, ст. 1651; 2014, N 30, ст. 4217; 2016, N 27, ст. 4164; 2017, N 31, ст. 4772; 2018, N 1, ст. 82);

4) после прекращения трудовых отношений персональные данные хранятся в Банке в течение срока хранения документов, предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации в области архивного дела;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения функций, возложенных законодательством Российской Федерации на Банк.

Дата начала обработки персональных данных:

	
	


«____» ______________ 20__ г.


________________ /_______________________

Подпись


 Фамилия ИО

Согласие дано представителем субъекта 
,

ФИО представителя

зарегистрирован 
,

адрес представителя


, действующего на основании

номер документа, удостоверяющего личность представителя, кем и когда выдан


.

вид документа, документа, подтверждающего полномочия представителя и его реквизиты

«____» ______________ 20__ г.


________________ /_______________________

Подпись


 Фамилия ИО

Приложение 3

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Письменное согласие на обработку персональных данных

(иных, кроме сотрудников Банка, субъектов персональных данных)

Я, 
 (далее субъект),

ФИО субъекта персональных данных

зарегистрирован 
,

адрес субъекта персональных данных


,

вид и номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, кем и когда выдан

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам АО Банк «ТКПБ» (далее - Банк), зарегистрированного по адресу: г. Тамбов, ул. Советская 118, 

на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор (получение), запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) своих персональных данных на следующих условиях:

1. Согласие даётся с целью 

2. Согласие даётся на сбор Банком следующих категорий персональных данных: 

-  фамилия, имя, отчество (при наличии);

-  почтовый адрес (при наличии);

-  адрес электронной почты (при наличии);

-  номер контактного телефона (при наличии);

-  идентификационный номер налогоплательщика;

-  страховой номер индивидуального лицевого счета;

-  иные сведения, которые отвечают указанной цели обработки персональных данных

категории персональных данных 

3. Обработка персональных данных ведется, как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств, 

4. Согласие дается на передачу персональных данных третьему лицу

наименование (ФИО) и адрес лица, которому передается информация 

и получение информации и документов от него, в целях исполнения договора или установленных законодательством требований. 

5. Данное согласие действует в течение всего срока обработки персональных данных (за исключением хранения) до момента достижения целей обработки, если иное не установлено законодательством.

Я ознакомлен с тем, что настоящее согласие может быть отозвано путём направления письменного заявления Банку. В этом случае банк прекращает обработку персональных данных, а сами персональные данные подлежат уничтожению, если отсутствуют иные правовые основания для продолжения обработки, установленные законодательством.

«____» ______________ 20__ г.


________________ /_________________________

Подпись


 Фамилия ИО

Согласие дано представителем субъекта 
,

ФИО представителя

зарегистрирован 
,

адрес представителя


, действующего на основании

номер документа, удостоверяющего личность представителя, кем и когда выдан


.

вид документа, документа, подтверждающего полномочия представителя и его реквизиты

«____» ______________ 20__ г.


________________ /_________________________

Подпись


 Фамилия ИО

Приложение 4

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ»
Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи

документа удостоверяющего личность

Отзыв согласия на обработку персональных данных

Настоящим заявлением отзываю свое согласие на ___________________________________

указать вид обработки - сбор,
_________________________________________________________________________________

систематизацию, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение
персональных данных, выраженное в ____________________________________________________

договор или иные обязательства
а также в любых других документах.

В соответствии с п. 2 ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-Ф «О персональных данных» прошу прекратить обработку моих персональных данных и при необходимости уничтожить персональные данные в установленные законодательством сроки. 

«____» ______________ 20__ г.


________________ /_________________________

Подпись


 Фамилия И.О.

Приложение 5

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа удостоверяющего личность

Письменное согласие субъекта
на передачу (трансграничную передачу) его персональных данных третьей стороне
Настоящим заявлением даю свое согласие акционерному обществу Банк «Тамбовкредитпромбанк», расположенному по адресу: г.Тамбов, ул. Советская 118 на передачу моих персональных данных, а именно 
_________________________________________________________________________________

указать категории персональных данных
_________________________________________________________________________________

для обработки в следующих целях ____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

указать цели обработки ________________________________________________________________________________

следующим лицам ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ наименование и реквизиты лица, которому передается информация
________________________________________________________________________________

на территорию следующего государства _______________________________________________

________________________________________________________________________________ наименование страны назначения передачи персональных данных

«____» ______________ 20__ г.

________________ /_________________________

Подпись


 Фамилия И.О

Приложение 6

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа удостоверяющего личность

Типовое обязательство
сотрудника АО Банк «ТКПБ», непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, _________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных") я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные, ставшие известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных и о противодействии коррупции.

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона "О персональных данных", мне разъяснены.

	_____________________________

(дата)
	_____________________________

(подпись, расшифровка подписи)


Приложение 7

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Заявление на блокирование персональных данных.

В соответствии с ч. 1 ст. 14 Федерального закона от  27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" прошу произвести блокирование моих персональных данных в связи с

      ___________________________________________________________________

(причина блокирования)
      ___________________________________________________________________

      _____________________                           ___________________

                                    (дата)                                                                                                                             (подпись)

Приложение 8

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Заявление на предоставление сведений об обработке персональных данных.

В соответствии с ч. 1 и ч. 4 ст. 14 от  27.07.2006 N 152-ФЗ Федерального закона "О персональных данных" прошу предоставить сведения, касающиеся обработки моих персональных данных, а именно:

подтверждение факта обработки персональных данных;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые  способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона от  27.07.2006 N 152-ФЗ Федерального закона "О персональных данных";
5) перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

6) сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) сведения о том, какие юридические последствия в отношении меня может повлечь обработка моих персональных данных.

      _____________________                           ___________________

            (дата)                                                                                                                             (подпись)

Приложение 9

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Заявление на уничтожение персональных данных.

В соответствии с ч. 1 ст. 14 и ч. 5 ст. 21 от  27.07.2006 N 152-ФЗ  Федерального закона "О персональных данных" прошу уничтожить мои персональных данных в связи с

      ___________________________________________________________________

(причина уничтожения)

      ___________________________________________________________________

      _____________________                           ___________________

                               (дата)                                               (подпись)
Приложение 10

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Заявление на уточнение персональных данных.

В соответствии с ч. 1 ст. 14 Федерального закона от  27.07.2006 N 152-ФЗ  "О персональных данных" прошу внести изменения в мои персональные данные на основании сведений, содержащихся в следующих документах:

      ___________________________________________________________________

(перечень документов)

      ___________________________________________________________________

      _____________________                           ___________________

                               (дата)                                            (подпись)
Приложение 11

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Кому:





ФИО, или наименование юридического лица)

Адрес:




_____________________________________________________________ 

Отказ в предоставлении сведений.

          АО Банк «Тамбовкредитпромбанк» сообщает Вам  об отказе в предоставлении сведений по запросу N _____ от «_____»______________20___г. на основании ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (ссылка на ч. 5 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О персональных данных"  или иных Федеральных законов,  являющихся основанием для такого отказа)

  _______________              _____________________                                                      ________________

      (должность)                                  (подпись)                                                                            (Ф.И.О.)

Приложение 12

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Согласие на передачу персональных данных третьей стороне.

(В соответствии с положениями ст. 6 и ч. 4 ст. 9 от 27.07.2006 N 152-ФЗ  Федерального закона ФЗ "О персональных данных")

     Я, ____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт серии ____________, номер __________, выданный _____________________________,
(дата выдачи)

     _________________________________________________________________________________,

(место выдачи паспорта)

проживающий(-ая) по адресу: _______________________________________________________,
(адрес места жительства)

даю согласие АО Банк «Тамбовкредипромбанк», юридический адрес: г. Тамбов, ул. Советская, д.118,      на передачу моих персональных данных,      а именно:  Фамилия, имя, отчество, дата рождения ____________________________________________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность)

     _________________________________________________________________________________,

(перечень  персональных  данных,  на  обработку  которых дается

согласие)

     Следующим лицам:

     _________________________________________________________________________________

     _________________________________________________________________________________

(Ф.И.О  физического  лица  или  наименование  организации, у которых

осуществляется сбор      персональных данных)

     в целях  ______________________________________________________________________

     _________________________________________________________________________________

(цель обработки персональных данных)

     Согласие действует на период _____________________________________________________

                                                    (срок, в течение которого

                                                  действует согласие)
     Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

      _____________________                                                                         ___________________

            (дата)                                                                                                              (подпись)

Приложение 13

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

Президенту 

АО Банк «ТКПБ» 

Хаустовой Г.В.

ФИО

вид, серия, номер, дата и место выдачи 

документа, удостоверяющего личность

Согласие на получение персональных данных у третьей стороны.

(В соответствии с положениями ст. 6 и ч. 4 ст. 9 от 27.07.2006 N 152-ФЗ   Федерального закона "О персональных данных")

     Я, ________________________________________________________________________,

                            (фамилия, имя, отчество)

     паспорт серии _________, номер __________, выданный ____________________________,

                                                                                                                                                             (дата выдачи)

     _____________________________________________________________________________,

(место выдачи паспорта)

     проживающий(-ая) по адресу: ___________________________________________________,

(адрес места жительства)

 даю согласие АО Банк «Тамбовкредитпромбанк», юридический адрес:  г. Тамбов, 

ул. Советская, д. 118    ________________________________________________________

     на получение моих персональных данных,      а именно: ______________________________

     ___________________________________________________________________,

(перечень  персональных  данных,  на  обработку  которых дается

согласие)

     у следующих лиц: _____________________________________________________________

     _____________________________________________________________________________

     _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О  физического  лица  или  наименование  организации, у которых

осуществляется сбор      персональных данных)

     в целях ______________________________________________________________________

     _____________________________________________________________________________

(цель обработки персональных данных)

     Согласие действует на период ___________________________________________________

(срок, в течение которого

действует согласие)

     Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего      письменного заявления.

      _____________________                                                                          ___________________

            (дата)                                                                                                                                                          (подпись)

Приложение 14

к Политике АО Банк «ТКПБ» в отношении обработки персональных данных

АО Банк «Тамбовкредитпромбанк»

Журнал регистрации событий в информационной системе персональных данных.

	Том_________________

Начат «_____»________________20____г.

Окончен «____»_______________20___г.

Всего______(_________________) листов

Срок хранения______________________

Хранить до «___»_____________20____г.



Ответственные за ведение журнала.

	№ п/п
	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество (при наличии ответственного лица)
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Дата уничтожения ПДн субъекта (субъектов)
	Фамилия, имя, отчество субъекта (субъектов) ПДн, чьи Пдн были уничтожены
	Перечень категорий уничтоженных ПДн субъекта (субъектов)
	Наименование ИСПДн, из которой были уничтожены ПДн.
	Причина уничтожения ПДн
	Номер, дата акта об уничтожении ПД н (при наличии)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Лицо, ответственное за ведение журнала на дату его окончания

___________________                                                ________________________

(должность)                                                                                                                                    (подпись)

